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ACTIVIDADES

® Desarrollar jornadas de sensibilizacién, capacitacion y divulgacion a los

Servidores Publicos y Contratistas de la Empresa de Servicios Publicos
Domiciliarios de Rovira “EMSPUROVIRA E.S.P.”, sobre temas de Archivo y
Gestion Documental.

Sensibilizacién y capacitacién a los Funcionarios y demas Servidores Publicos,
responsables de la administraciéon de la documentacién de EMSPUROVIRA
E.S.P., a través de las directrices, procesos y procedimientos contemplados y
establecidos en el Programa de Gestién Documental, con el fin de lograr una
cultura sostenible de organizacion de archivos, de la conservacion y
preservacion de la memoria institucional, asi como apoyar la buena
administracién publica de la Entidad. Para ello, se da cumplimiento a uno de los
puntos de Capacitacién en Gestién Documental para los Funcionarios y demas
Servidores Publicos de EMSPUROVIRA E.S.P. que se encuentra contemplado
en el cronograma de capacitaciones para la vigencia 2026 en el Plan
Institucional de Capacitaciones aprobado mediante acta 001 del 24 de Enero
de 2026 por el Comité Institucional de Gestién y Desempefio.

Direccién: Calle 3 No. 4 — 78 Tel: 3134128618
facturacion@emspurovira.gov.co
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COMUNICADO 001

Emspurovira

Empresa de Scrvk:iins Publicas Domiciliarios de Rovira ES.P,
NIT- 80000317349

Rovira, enero 13 de 2026

COMUNICADO 001

PARA: Servidores Publicos y Contratisias
ASUNTO: Capacitacidn en Gestion Documental

DE: Gerencia y Oficina de Atencion al usuario, Recaudo y Archivo

Asunto: INVITACION A REALIZAR CUR SO DE ORGANIZACION DE ARCHIVOS DE
GESTION EN EL SENA.

Respetados Sefor(es),
Reciban un cordial saludo de pare de s Oficina de Gerencia y Oficina de Atencidn al
cliente, recsudo y archivo de la Empress de Servicios Piblicos Domiciliasios de Rovick
EMSPUROVIRA ES.F.

[ X
LR

Con el fin de dar cumpimiento & la ley 584 de 2000, y =1 pisn de capacditaciones vigencis
2026 {capacitacién en gestidn documentsl}, se comunica a Jos senvidores piblicos y
contratistas de la Empress de Sernvicios Publicos Domiciiarios de Rovira "EMSPUROVIRA
E.S.P", que se ha encontrado entre los cursos complementarios que dicta el SENA el
curso de ORGANIZACION DE ARCHIVOS DE GESTION con una duracidn de 48 horas,
por lo cual se invita a los funcionaros y coniatistas a regfizar e! curso, con el fin de
sprender & clasificar, ordenar y conservar la documentecidn de meners eficiente,
optimizando Jos procesos administrativos de ia empresa.

De antemsano agradecer is stencion prestads, quedando aterio a cuaiquier inquietud o
sugerencia.

Caordial ssluda,

Cob Iy
; DES DUARTE CAMILO BARRERO QUIMBAY
ncia EMSPURDOVIRA ESP. Oficina de stencion el usuario, receudo
y archivo
1 Dirsccion: Calie 3 Mo £~ 76 Barria Cenvo Cab HILIZE015 r )
i e CiSlR S BTV TR DOV £ — ConSointen ol @ msnure Sl S O
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EVIDENCIA DE CAPACITADOS

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En cumplimienio de Ix Ley 119 de 1994

Huace consiar gue
YURY ANDREA TORRES CARDOZO
Con Cédula de Ciudadania No. 1 IDSI3929

Cursd y aprobd la aceidn de Formactén
ORGANIZACION DE ARCHIVOS EN LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

car wna duracién de 120 horas

Enr sessimenia de to mmeriar. 5@ firma of presemie en lbagué. o las siew (7} dias del mres de abril de das mil weintiveiy (2024)

Firmado Digitalmente por

o=

ALVARO FREDY BERMUDEZ SALAZAR 111879941 - OT/O472028

cmmnﬁcmenmvmwtm FECHA REGISTRO
REGIOMAL TOLIMA

La smendicidad do mme doowmenin pusds ser vecliicads en el seglasn eleoidiako que = enosenia #n b pgima weh B dcertifiosdos sens sdaco. hygn el nlmesa

EPR S LETTR L et 4 o3 RIVAL o)

Uil y Srclent
REPUBLICA DE COLOMEBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En cumplimiento de la Ley 119 de 1994

Hace constar que

MARIA CAMILA ESCOBAR LOZANO
Comn Cédula de Cindvwlansa No. | HFRNISRSZ

Cursé y aprobi lu aceidn de Formacién

ORGANIZACION DE ARCHIVOS EN LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
con wna duracion de 120 horas

En festimonio de fo anterior. se firma el presente en dogwé. o los siete (7} dias del mes de abril de dos mil veintiseis (2026)

Firmado Digitalmente por

Y

ALVARD FREDY BERMUDEZ SALAZAR
Susrdicactor 111678975 « Q7702026
CENTRO DE COMERCIO ¥ SERVICIOR FECHA REGISTRO
REGIOHAL TOLRWA
febdad de este dovwmento pueds ser verifiosds en ef registro elecirinicd que s¢ enacuentny en 1o phging welr hiip Yoemificados sens adu oo, bujo el aloen

aasent
‘Q’J FORO M08 300 [DOOSES IO,
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COMUNICADO 002

‘ . oy oy
Emspurovira -
Empresa de Servicios Publicos Domiciliarios de Rovira £.5.8, i -
NIT: 503.003.173% g

Rovira, Marzo 10 de 2026

COMUNICADO 002

PARA: Servidores Publicos y Contratistas
ASUNTO: Capacitacion en Gesfion Documental
DE: Gerencia y Oficina de Atencion alusuario, Recaudo y Archivo

Asunto: INVITACION A PARTICIPAR EN CAPACITACION DE GESTION
DOCUMENTAL Y ARCHIVO.

Respetados Seforfes),

Reciban un cordisl sajudao de parte de Ia Oficina de Gerencia y Oficina de Atencicn sl
cliente, recaudo y archivo de s Empresa de Servicios Piblicos Domicilisdos de Rovim
EMSPUROVIRA E.S.P.

Con el fin de dar cumplimiento a s ey 594 de 2000, v ! plan de capacitaciones vigencia
2026 {capacitacion en gestidn documentsl), se comunice y se invita & los servidores
plblicos y contrafistas de 18 Empress de Servicios Publicos Domiciliarios de Rovim
"EMSPUROVIRA E.5.P.", s asistir a la capacitacion que LA GOBERMACION DEL
TOLIMA dard el dis miécoles 18 de marzo a patic de ias 8:30 A.M. en las instalaciones
de is Direcoibn de Gestion Documental sobre "Organizacion, manejo y conservacién de
documentos”

De antemano agradecer la atencidén prestads, quedando sterto & cuslguier inquietud o
sugermncia.

Condial seludo,

[
CAMILO BARRERDO QUIMBAY
Oficina de atencidn al usuano, recaudo
y archivo

Direccién: Calle 3 No. 4— 78 Tel: 3134128618
facturacion@emspurovira.qov.co
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T
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iPARTlClPA EN NUESTRA CAPAC]TAC]ON'

" GESTION
= DOCUMENTALM.
Y ARCHI\IO

Miércoles, 18 de marzo
8:30 a.m.
Gobernacion del Tohma, DGD

Aprende sabre organizacion, manejo
y conservacion de documentos.

T > - —r

¥ orernacion | SECRETARIA
- P COBERNACION | L pMINISTRATIVA
o ' ¥ DE TALENTO HUMANO
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JAMES CESPEDES DUARTE - CAMILO BARRERO QUIMBAY
Gerencia SPUROVIRAE.S.P. Oficina de atencién al usuario,
recaudo ' y archivo

Direccién: Calle 3 No. 4 — 78 Tel: 3134128618
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