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5 Empresa de Servicios Publicos Domiciliarios de Rovira E5.P. g
PTI98 5754
PLAN DE ACCION DE GESTION DOCUMENTAL 2019
iTEM PROYECTO Y/O INDICADORES CRONOGRAMA RESPONSABLE
ACTIVIDAD
1 Actualizar la Resolucidn Diciembre 2019 | Facturaciény
‘politica de archivo
gestion
documental
2 Actualizar las Tablas de Diciembre 2019 | Facturaciény
tablas de valoracién archivo.(
retencién documental y gerencia)
documental de | tablas de
la entidad retencion
documental
3 Implementar es | Sistema Diciembre 2019 | Facturaciény
sistema integrado de archivo.(
integrado de gestidon gerencia)
conservacion documentado
4 Elaborar Procedimiento | Diciembre 2019 | Facturaciény
procedimiento de disposicion archivo.{
de disposicién final de gerencia)
final del documentos
documentos elaborado
5 Realizar 16 horas de Diciembre 2019 | Facturacidény
capacitaciones capacitacion archivo.(
para todos los gerencia)
funcionarios de
la empresa
tanto de planta
como por
contrato
6 Elaborar Comité de Diciembre 2019 | Facturaciony
propuesta de archivo archivo.(
digitalizacién gerencia)
del archivo
general de [a
empresa
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