Emspurovira

Empresa de Servicios Publicos Domiciliarios de Rovira ES.P.

NIT: 809.003.173 -4
ACTA DE REUNION PROCESO DE EMPALME Y TRANSICION DE GOBIERNO
2020 - 2023 A 2024 - 2027 |

ENTIDAD: EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE ROVIRA
“EMSPUROVIRA” E.S.P

REUNION DE: | pRIMERA REUNION DE EMPALME Acta N°: o1
ciupap: | Rovira 1) gag. | Imstalacionesde | ool g8 14 9023
*| (Tolima) * | EMSPUROVIRA E.S.P ’

OBJETIVO DE LA REUNION:

PRIMERA REUNION DE EMPALME, VISITA A LAS OFICINAS, PLANTA DE TRATAMIENTO
DE AGUA POTABLE Y PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES, ACLARACION
DE INQUIETUDES, Y EMPALME DE CONTABIL!DAD Y PRESUPUESTO.

ORDEN DEL DIA

1. Verificacion de los convocados de acuerdo al cronograma planteado

2. Presentacion de la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE
ROVIRA “EMSPUROVIRA” E.S.P

3. Absolucién de dudas y preguntas acerca del funcionamiento de la empresa y
su talento humano.

DESARROLLO DE LA REUNION:

1. Verificacion de los convocados de acuerdo al cronograma planteado para la
comision de empalme del alcalde electo.

2. Presentacién del personal de planta y contratistas que colaboran en el
funcionamiento de la Empresa.

3. La Dra. EDNA MILENA LOZANO PERDOMO hace una breve explicacion de la
gestion desarrollada durante su Periodo en el cargo, haciendo énfasis en las
remodelaciones realizadas a las instalaciones de “EMSPUROVIRA” E.S.P. su
planta de personal y engranaje en los procesos que tiene a su cargo

4. Por parte de la comision de empalme del alcalde electo para el periodo 2024-
2027 se realizaron varias preguntas en:lo referente a los siguientes puntos:

&/ » Usuarios plataformas SIA OBSERVA y SECOP: la gerente puso de
conocimiento que se vienen desarrollando gestiones para la
“Con la gente para la gente’”
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actualizacion de los perfiles que corresponde a cada una de las
plataformas.

» Plan de Saneamiento y Manejo de Vertimientos PSMV: se indico por
parte de la gerente que la alcaldia municipal realizo la radicacion ante
CORTOLIMA, quienes realizaron unos requerimientos.

» STOCK de quimicos: se le advirtio a la comision de empalme que el
gasto de quimicos para el tratamiento de agua potable es incierto, en
razon a los cambios climaticos que pueden afectar la calidad del agua
cruda y generar mas turbiedad.

» Estudio Tarifario: se puso de conocimiento por parte de la gerencia que
el estudio tarifario fue desarrollado por la empresa durante el afio 2021

» Auditoria Superintendencia: se realizo el compromiso de enviar via
correo electrénico el informe de la auditoria realizada por la
SUPERINTENDENCIA, para absolver las dudas que correspondan en una
proxima reunion

> RECAUDO: se puso de conocimiento a la comision de empalme los
valores facturados y los valores recaudados en promedio.

> CARTERA: por parte de la profesional en contaduria que asesora a la
empresa en el proceso contable se puso de conocimiento el aproximado
de cartera a la fecha.

» Alumbrado PUblico: se socializo con la comision de empalme que los
recursos de alumbrado publico son trasferidos por la alcaldia municipal
a la empresa mediante acto administrativo.

» Contrato de alumbrado publico: la gerente puso de conocimiento que
actualmente se esta ejecutando un contrato para la reposicion de
luminarias, asi como también su calidad y durabilidad.

» Estatutos de la empresa, la comision de empalme solicito los estatutos
de la empresa, a lo cual quedo el compromiso por parte de la gerente
de ser remitidos via correo electrénico *

» Manual de Funciones: se indago por parte de la comisién de empalme
sobre el manual de funciones, a lo cual la gerente puso de conocimiento
que el mismo se encuentra actualizado.

» Defensa Juridica: se puso de conocimiento por parte de la gerente las
demandas actuales interpuestas en contra de la empresa y con
compromiso de profundizacion en la proxima reunion de empalme.

» Conformacion de la Junta Directiva: se le indico a la comision de
empalme los integrantes de la Junta directiva, dejando constancia que

@/ esta compuesta por el Alcalde, Secretaria de Gobierno, Secretaria de
Planeacion, Tesoreria, Técnico administrativo del SISBEN, y un vocal.

“Cow lagente para la genie” f]
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> Planta de Personal Temporal: se indico por parte de la Gerente que la

empresa cuenta con una planta de personal temporal que fortalece la

parte operativa de la empresa y en cumplimiento de la formalizacion

del empleo publico, los cuales se encuentra vinculados mediante

contrato de obra labor que culmina el 31 de diciembre del presente
ano.

» Plan de Gestion integral de Residuos Solidos Regional - PGIRS: se puso
en conocimiento de la comision de empalme por parte de la Gerente,
que este plan esta a cargo de la alcaldia, el cual se actualizo en el 2020
por un periodo de 12 afios.

» Programa de Uso Eficiente y Ahorro del Agua - PUEAA: se establecio por
parte de la Gerente que fue contratada su estructuracion en el ano
2022 y actualmente se encuentra en proceso de aprobacion por parte
de CORTOLIMA

> Archivo - Tablas de Retencidn: se puso en conocimiento por parte de la
Gerente de que no se han actualizado durante la presente gestion.

» Inventarios: se deja constancia que la empresa cuenta con un
inventario fisico y un inventario en el Software de la empresa SYSCAFE

» Solicitud de Informacion en Medio Magnético: se adujo por parte de la
gerente que va realizar la depuracion de la informacion para ser
entregada mediante medio magnético toda vez que el computador es
de uso personal y de su propiedad, dado que el equipo asignado a la
gerencia sufrio averias.

» Actualizacidn de datos de los Usuarios: se puso en conocimiento por
parte de la gerente a la Comision de Empalme que a la fecha.no se han
realizado actualizacién de datos a los usuarios. _ :

» Planta de Tratamiento: se agenda visita a la planta de-tratamiento de
agua potable con la compafia del supervisor operativo y el Ingeniero
especialista en Hidraulica que apoya la Empresa.

» Redes de Acueducto Nuevo: se indago por parte de la comision de
empalme sobre si se han realizado redes de alcantarillado nuevo a lo
cual por parte de la Gerente manifestd que no se han desarrollado a la
fecha. o

> Manual de Operacion de la Planta de tratamiento: se puso de
conocimiento que existe este manual, el cual se encuentra impreso y
reposa en el archivo de la empresa como también en poder de los
operarios de la planta de tratamiento.

> Capacidad de la Bocatoma y Plan de Contingencia: por parte de la

@ Comisién de Empalme se indago si existe un Plan de Contingencia para
implementar en los casos de desabastecimiento de agua, a lo cual por‘éf

“Conla gente para la gente”
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parte de la gerente y el Ingeniero especialista en Hidraulica que asesora
la empresa manifestaron que no se encuentra implementado un plan
para posibles eventualidades.

> Planta de Tratamiento de Aguas Residuales: se programa visita a la
planta de tratamiento de aguas Residuales con la compaiia del
supervisor operativo. _

» Area Contable y Presupuesto: por parte del tesorero - pagador, y la
contadora publica que asesora a la empresa se puso en canocimiento a
la comisién de empalme sobre los informes que se deben rendir y los
entes de control a los cuales se deben desarrollar estas referencias, asi
como también las plataformas y ta periodicidad con la que se debe dar
cumplimiento con su rendicion

> Facturacion: se puso de conocimiento a la comision de empalme sobre
el proceso de facturacién dentro del cual se puntualizaron temas de
procedimiento de lecturas, tiempo promedic para el ingreso de las
mismas y el tiempo para el ingreso en el sistema.

» Pagina web institucional: se deja constancia que actualmente se
encuentran realizando la actualizacion de la pagina web para su
optimizacion y modernizacion.

CONCLUSIONES DE LA REUNION

Se puso en conocimiento de la comision de empalme la articulacion y coordinacion
de los colaboradores de la empresa para su cumplimiento funcional y las ejecucion
de actividades de los trabajadores, dejando también de presente los compromisos
adquiridos por la gerente en cuanto a la remision de documentos solicitados por la
comision de empalme, dentro de los cuales se encuentran: !

- Informe de gestidn 2020 - 2023

- Estatutos de la empresa “EMSPUROVIRA” E.S.P

- Manual de Funciones

- Estudio tarifario

- Estados financieros

- Presupuesto

- Cartera

- Inventarios

- Conciliaciones bancarias y saldos

- Demandas en contra de la empresa

- Ndmero de usuarios
Q/ - Subsidios

“Con la gertepara la gerie’”
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- Manual de cartera de cobro coactivo
- Estado actual del botadero
Haciendo la salvedad que la informacion tendra corte al 30 de septiembre y sera
actualizada a 31 de diciembre de 2023 cuando corresponda; y el envid de la
informacion sera remitida a los correos electronicos sonalpe969@yahoo.es vy
saulasves5680@gmail.com; en el transcurso de los dos dias siguientes; también se
emitieron recomendaciones por parte de la gerente como la realizacion del
cronograma de facturacion ya sea de manera semestral o anual, para evitar
traumatismos futuros.

HORA DE

HORA DE INICIO: | 08:09 a.m TERMINACION:

NOMBRE ASISTENTES CARGO a Fl

RMA o
EDNA MILENA LOZANO Gerente C L UAD
PERDOMO nt )

BRAYAN FELIPE RODRIGUEZ Jefe de Control Interno

LOZANO i
FABIAN CAMILO BARRERO Tesorero - Pagador V4
QUIMBAY Ghpdo 8,
FLEYDER RODRIGUEZ Supervisor Operativo (b L
ALEXANDER REYES Almacenista y PQR B
ABSALON PARRA Auxiliar Fontaneria | 4% <2400 ,Fovia &
JHON OLMEDO CORTES Contratista Asesor
GARCIA (o
LILIANA MARITZA RIVEROS Contratista Asesor /%
GUTIERREZ Contadora Publica %
HECTOR FABIO ORJUELA |  Contratista Area de %‘i“’
GARZON & Archivo
PAULA GABRIELA BONILLA Contratista Area de

, Facturacién ?dex(,\ Qx:)m\\u.
COMISION DE EMPALME '

SONIA PELAEZ Coordinador Comision de OLWQ
: empalme A

SAUL GUZMAN Miembro Comision de
&Y empalme

“Con lagente para la genie”
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JALBER RIVEROS

Miembro Comision de
empalme

MAICOL USECHE

Miembro Comision de
empalme

Murea Vscdee.

ANDREA OLAYA

Miembro Comision de
empaime

JAMES CARVAJAL

Miembro Comision de
empalme

“Conla gente para la genie”
Direccién: Calle 3 No. 4— 78 Tel: 2881138

gerencia@emspuroyira. com emspuroviraesp@hofmait.com
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Empresa de Servicios Publicos Domiciliarios de Rovira E.S.P.

) NIT: 809.003.173-4 '
ACTA DE REUNION PROCESO DE EMPALME Y TRANSICION DE GOBIERNO

2020 - 2023 A 2024 - 2027

ENTIDAD: EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE ROVIRA
“EMSPUROVIRA” E.S.P

, SEGUNDA REUNION DE EMPALME %
REUNION DE: Acta N°: 02
CIUDAD: | ROVira 1) A, | Instalacionesde | Lo 99 412023

| (Tolima) * | EMSPUROVIRA E.S.P :

OBJETIVO DE LA REUNION:

SEGUNDA REUNION DE EMPALME, ALMACEN, PQR VISITA A BOCATOMA Y BOTADERO.,

ORDEN DEL DIA

1. Verificacion de los convocados de acuerdo al cronograma planteado

2. Coordinacién de la reunion y trazado de puntos a profundizar

3. Absolucién de dudas y preguntas acerca del funcionamiento de la empresa en
el area de almacén, PQR y ambiental.

DESARROLLO DE LA REUNION:

1. Se les indico a la comision de empalme, el proceso de almacén;- que como
primera medida debe existir una disponibilidad presupuestal, seguido a ello
una orden de suministro, y posteriormente una orden de compra que es el
ingreso al almaceén con sus respectivas factura, para poder generar el pago.

2. Para el proceso de las salidas de almacén se debe presentar una orden con la
aprobacion de gerencia, la salida emitida por el software SYSCAFE con firma
de la gerente, el almacenista y la persona que recibe los elementos o
accesorios y como evidencia, se deja registro fotografico.

3. Se puso de conocimiento que existen unos micromedidores que reposan en las
instalaciones de la empresa, los cuales pertenecen al proyecto de acueducto
adelantado en el municipio de Rovira,

4, Se le adelanto a la comision de empalme un recorrido por la bodega poniendo
de conocimiento la organizacion y stock de materiales y elementos en

\Y, inventario. ~ i
“Con la gente para la gente” N‘/

Direccién: Calle 3 No. 4—- 78 Tel: 28871138 [
gerencia@emspurovira.com emspuroviragsp@hotmail.com
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10.

. Se realizo traslado a la Planta de Tratamiento de Agua Potable para la

verificacién ocular de los inventarios fisicos.

Se les aclaro a la comisién de empalme sobre la existencia de un macro
medidor adquirido por la empresa para instalar y realizar la medicion del agua
tratada.

Se realizd visita a la bocatoma, y desarenadores donde se evidencio que el rio
esta socavando el talud corriendo el riesgo de colapsar los desarenadores, y
posterior a ello se realizd desplazamiento al botadero a cielo abierto del
sector el Real, donde se evidencio el hurto de la clpula de las chimeneas, a
lo cual se sugirio por parte de la comision de empalme realizar la denuncia.

. Una vez reunidos en la instalaciones de la empresa y posterior a las visitas de

campo realizado se procedio a orientar acerca de lo planteado en el programa
de uso eficiente y ahorro del agua PUEAA, asi mismo del plan de Saneamiento
y Manejo de Vertimientos - PSMV.

Ademas se socializo los compromisos financieros que tiene la empresa con la
autoridad ambiental CORTOLIMA, vigentes a la fecha, asi como los pagos
realizados en la presente gestion.

Se puso en conocimiento de la comision de empalme el informe de vigilancia
realizada por la SUPERSERVICIOS, en lo cual se socializo las recomendaciones
realizadas, dentro de las cuales se encontraban en las facturas la tasa
retributiva, tasa de uso, sistema mas confiable, a lo cual no se dejo la
estructuracion de plan de mejoramiento por parte de la superintendencia.

.Se realizo consulta del SUI por parte de la comisién de empalme, a lo cual se

le indico por parte de la gerencia que no se tiene un informe final y
cumplimiento obligacional dado que a la fecha no se ha realizado el-pago de
la Oitima cuenta correspondiente al contrato dispuesto para el cargue a la
plataforma, no obstante se deja constancia que en el informe de gestion se
dejo plasmado el porcentaje de cumplimiento de cada una de las vigencias.

CONCLUSIONES DE LA REUNION

De acuerdo a los compromisos adquiridos en la sesidn anterior se hace entrega fisica
de los siguientes documentos:

Informe de gestion 2020 - 2023 _

Estados financieros v1genc1as 2020,-2021, 2022 y 2023 con corte al mes de
septiembre

Relacion de PQR vigencias 2020, 2021, 2022 y 2023 a la fecha

Relacion de inventarios

Relacion de bienes muebles e inmuebles

| |
Con la gente para la gente” 2
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HORA DE
HORADE INICIO: | 08:10a.m | -0 ). 12:28 p.m
NOMBRE ASISTENTES CARGO .~ FIRMA
EDNA MILENA LOZANO Gerente A =g
PERDOMO A
BRAYAN FELIPE RODRIGUEZ Jefe de Control Interno ﬁ
LOZANO
FABIAN CAMILO BARRERO Tesorero - Pagador s
QUIMBAY Ne Asiyko
FLEYDER RODRIGUEZ Supervisor Operativo (Qreset?” .

ALEXANDER REYES

Almacenista y PQR

ABSALON PARRA

Auxiltiar Fontaneria

/
“/ /e Avybio

JHON OLMEDO CORTES

Contratista Asesor

&

Direccion; Calle 3 No. 4— 78 Tel 2881138
gerencia@emspurovira.com emspuroviraesp@holmail.com

GARCIA
LILIANA MARITZA RIVERQS Contratista Asesor ’
GUTIERREZ Contadora Publica Ne Adirbio
HECTOR FABIO ORJUELA Contratista Area de .
GARZON Archivo N2 ARIHO
PAULA GABRIELA BONILLA Contratista Area de
Facturacion Ne Ashhio
OMISION DE EMPALME . R
SONIA PELAEZ Coordinador Comision de A [QW L
empalme e
SAUL GUZMAN Miembro Comision de o
empalme No Asi 540
JALVER RIVEROS “Miembro Comision de /
empalme ( /
MAICOL USECHE " Miembro Comision de U &
empalme /a;c-‘,l L cf;.A«(,
ANDREA OLAYA Miembro Comision de !
_empaime  f cepnfan) AN
JAMES CARVAJAL Miembro Comisién de | No Asish
ﬁ\j empalme 1IN0
Con la gente para la gente” J
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Emspurovira

Empresa de Servicios Publicos Domiciliarios de Rovira E.S.P.

) NIT: 809.003.173-4
ACTA DE REUNION PROCESO DE EMPALME Y TRANSICION DE GOBIERNO
2020 - 2023 A 2024 - 2027

ENTIDAD: EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE ROVIRA
“EMSPUROVIRA” E.S.P

. TERCERA REUNION DE EMPALME
REUNION DE: Acta N°: 03

Rovira Instalaciones de

CIUDAD: . LUGAR: | EMSPURQVIRA E.S.P | FECHA: 30-11-2023

(Tolima) .. .
oficina de Gerencia

OBJETIVO DE LA REUNION:
TERCERA REUNION DE EMPALME, CONTRATACION Y DEFENSA JURIDICA

ORDEN DEL DIA \
1. Verificacion de los convocados de acuerdo al cronograma planteado
2. Coordinacion de la reunion y empalme de procesos contractuales y defensa
judicial.

DESARROLLO DE LA REUNION:

1. Se inicié la reunion con el registro de los procesos contractuales de la
empresa, relatando por parte de la asesora juridica externa de la empresa en 6
lo concerniente a las cuantias para cada una de las modalidades‘de seleccion
contempladas en el manual de contratacion vigente en la empresa
“EMSPUROVIRA” E.S.P.

2. Se profundizo por parte de la asesora juridica en la actualizacion del manual
de contratacion en el mes de julio de la vigencia 2022

3. Se realizo socializacion de los convenios interadministratives que suscribe la
empresa en cooperacion con la atcaldla mumc1pal de Rovira para los
diferentes servicios a su cargo

4. Se realizé un reporte de la contratacion suscrita por la empresa para las
vigencias 2020, 2021,2022 y con profundizacion en la vigencia 2023.

5. Por parte de la asesora juridica de la empresa se realiz6 un breve balance del
alumbrado publico a cargo de la empresa “EMSPUROVIRA™ E.S.P. servicio
impuesto a partir de la vigencia 2021, de lo cual se indico la manera en como
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se realiza el traslado de los recursos, la forma de inversion y el estudio técnico
realizado para el cambio de luminarias.

6. Se les indico a la comisién de empalme del alcalde electo la manera en que
se realiza la transferencia por concepto de subsidios al tratarse de una orden
legal, por lo que no se requiere la suscripcién de convenio interadministrativo
con la administracién central; como politica de la entidad se hace a traves de
resolucion.

7. Se realizd solicitud por parte de la comisién de empalme profundizar en el
contrato de alumbrado, solicitando la carpeta, se mostro una de ellas y se
hizo la observacion que el contrato se encuentra liquidado y que los archivos
contractuales se dejan a disposicion de la administracion entrante para ser
revisada a profundidad.

8. Se socializo la relacion de contratos de la vigencia 2023 y la vinculacion de
los colaboradores de la empresa dejando constancia que por la naturaleza de
la empresa la vinculacion de los empleados debe ser por contrato laboral al
tratarse de trabajadores oficiales, y al tratarse esta entidad de una empresa
industrial y comercial del estado.

9. Se realizaron consultas por parte de la comisién de empalme del alcalde
electo sobre el estudio realizado para la actualizacién del manual de
funciones, a lo cual por parte de la gerente se le indico que se realizo la
contratacion de este manual para el desarrollo del estudio requerido y la
entrega del mismo, para su posterior aprobacion por parte de la junta
directiva de la empresa “EMSPUROVIRA” E.S.P.

10.5e indago por parte de la comisién de empalme del alcalde electo sobre
contrato de publicidad para campafias del PUEAA, suscrito durante lapresente
vigencia. |

11.5e indago por parte de la comisién de empalme del alcalde electo a la
gerencia sobre el beneficio de la prestacion del servicio de alumbrado
indicando por la comision de empalme de la gerencia que los servicios pablicos
en el municipio estan a cargo del alcalde municipal, quien tomo la decision
en su momento de realizar la prestacion de este servicio, mediante acuerdo
del Concejo No. 004 de 2021.

12.De los procesos juridicos en contra de la empresa fueron rechazadas las
demandas por falta de competencia, - -

CONCLUSIONES DE LA REUNION

Se realizd recomendacion por parte de la asesora juridica que por parte del alcalde
electo y/o gerente se realice la verificacién correspondiente al manual de

s
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contratacion a fin de no incurrir en anomalias al tratarse de un manual de
contratacion con un régimen especial.

Se realizd la recomendacion de que la concesion del agua con CORTOLIMA, se realiza
por un término de 10 afios a lo cual se dejara documentos referentes al mismo.

De acuerdo con los compromisos adquiridos en las sesiones anteriores se deja
constancia que fue enviado via correo electrénico los siguientes documentos:
Informe de gestion 2020 - 2023
Estatutos “EMSPUROVIRA” E.S.P
Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales 2023
Estudio Tarifas de Aseo Rovira
Presupuesto de Ingresos y Gastos 2020, 2021, 2022 y 2023
Resolucion de Desagregacion 2023
Reglamento Interno de Recaudo
- Demandas contra la empresa se encuentran relacicnadas en el informe de
gestion 2020 - 2023
- Ndmero de usuarios se realizé la socializacién en las reuniones de empalme
- Subsidios, se socializo por parte de la asesora juridica externa la forma en
que ingresan a las arcas de la empresa los dineros por concepto de subsidios
- Estado actual del botadero a cielo abierto se realizé visita con miembros de
la comisidn de empalme del alcalde electo y los colaboradores de la empresa
“EMSPUROVIRA” E.S.P

Entrega de documentos de manera fisica el dia 29 de noviembre de 2023.

- Estados financieros vigencias 2020, 2021, 2022 y 2023 con corte al.mes de
septiembre o

- Relacion de PQR vigencias 2020, 2021,2022 y 2023 a la fecha

- Relacion de inventarios '

- Relacion de bienes muebles e inmuebles

Documentos faltantes por remitir a la comision de Empalme del alcalde electo:

- Relacion de cartera

- Conciliaciones bancarias y saldos

- Documentos de seguridad y salud en el trabajo

- Estudio técnico para instalacion de luminarias

- Relacion de procesos con CORTOLIMA

- Estudio realizado para la actualizacion del manual de funciones

Con la gente para la gente” 4 ;
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HORA DE
HORA DE INICIO: | 02:10 p.m TERMINACION: 04:28 p.m
NOMBRE ASISTENTES CARGO A (RIRMA
EDNA MILENA LOZANO Gerente @b}f%
PERDOMO (

BRAYAN FELIPE RODRIGUEZ

LOZANO

Jefe de Control Interno

JHOANA AVILA POLANCO

Asesora Juridica Externa
Contratacion

OMISION DE EMPALME  —J.7
SONIA PELAEZ - | Coordinador Comisién de | W
empalme ! '
SAUL GUZMAN Miembro Comisiéon de |
empalme m P
JALVER RIVEROS Miembro Comisién de -
empalme ( //
ANDREA OLAYA Miembro Comision de A~
empalme .l\»}frﬁﬁ\%gr{t}\ 0(7“5'4 ]
JAMES CARVAJAL :'vma'ml:)err(?1 Comision de - 7 Vi
palme
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